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Area Tecnologia E informdtica

Grado 8°

Docente Hugo alex lemos lemos

Tema PowerPoint, programa para el manejo de presentaciones

Estdndar “B Represento en grdficas bidimensionales, objetos de tres dimensiones a través de

proyecciones y disefios a mano alzada o con la ayuda de herramientas informdticas

DBA .Derechos
bdsicos de
aprendizajes

En drea de informdtica no se maneja este item

Competencia

Resuelvo problemas cotidianos y evalué las soluciones teniendo en cuenta los contenidos vistos.

Aprendizaje

“B Insertar imagenes
“B Caracteristicas de las imagenes
“B Ajustes de imagen

Situacion actual

Al abordar el tema los estudiantes tenian conocimiento y comprendieron de entrada muy bien la
temdtica.

Evidencias de
Aprendizaje.

El estudiante maneja los conceptos sobre informdtica, tecnologia, comunicacion TIC, practica el
como realizar presentaciones en PowerPoint, pone en marcha nuevas técnicas para la utilizacién de
presentaciones.

Administracion
del fiempo

Fecha de inicio Fecha de entrega de actividades

01 de Octubre 2020 30 de Octubre 2020
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Momento 1:
Momento
exploracién

Conocimientos previos:
éPorque es importante insertar una imagen en power point ?
¢Qué beneficio trae Redimensionar y recortar una imagen en PowerPoint?

Justifica tus respuesta

Momento 2:
Momento de
estructuracion

Insertar imdgenes

Como hemos dicho, podremos incluir imagenes en la presentacion desde la ficha Insertar,
grupo Imagenes. Aunque también podriamos hacerlo desde el propio disefio de la diapositiva, si este
tiene una zona dedicada a este tipo de contenido.

@ |magenes en linea.

|__.|§._. Imagenes en linea

Si hacemos clic en Imagenes en linea aparece la ventana Insertar imagenes.

&
)

nsertar Imagenes

b Blsqueda de imagenes de Bing , x
- - Buscar en Bing

Buscar en la Wel

Examinar »

G OneDrive: Personal

aulaclic.ejemplo@outlook.cc

También insertar desde:

Para poder utilizar esta opcién necesitaremos disponer de conexidn a internet. Podemos introducir
las palabras que describan los que buscamos en alguno de los cuadros de busqueda.

Si lo hacemos desde el primer cuadro, estaremos realizando una busqueda en toda la web mediante
Bing, el buscador de Microsoft.
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> bing  bicicleta =] &

Tamano ~ Tipo ~ Color ~ Solo Creative Commons ~ Borrar filtros

\
o |

" ”
X A
/ 'S

PEEZAS DE UNA BICICLETA

Estos resultados estdn etiquetados con licencias de Creative Commons. Revisa la licencia para asegurar el (LHn;lh!ni»’nfu

correcto. Ver todos los resultados
Fres fesponsable de respetar los derechos de los demaés, Selecciona uno o mas Insertar Cancelar
incluidos los derechos de autor. Més informacién aqui elementos.

Para agregar cualquier imagen a nuestro proyecto, la seleccionamos y pulsamos el botén Insertar.
Podemos seleccionar varias imagenes, manteniendo pulsada la tecla CTRL y haciendo clic sobre cada
una de ellas.

También podemos insertar imagenes almacenadas en una cuenta de OneDrive.

Desde la parte inferior izquierda tenemos dos botones para conectar con cuentas de
Flickr y | - Facebook, desde donde podemos traernos imagenes.
@ Imagenes. Iméagenes

En este caso haremos clic en la opcién Imagenes. Se abrird una ventana similar a la que se nos
muestra cuando queremos abrir una presentacién. Puede venirte bien pulsar el botén que permite
mostrar un panel de vista previa en la ventana para ir viendo las imagenes sin tener que abrirlas,
simplemente seleccionandolas.
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P Insertar imagen Activar panel
1 £+ Estecquipo » Imagenes v & | [ Buscarenh deVistaprevia |y

Organizar +  Nusva campeta =5~ I @

B Escritorio ~

1| Sitios recientes
S

*& Grupo en el hogar moscal legoaulaclic

1™ Este equipo
& Descargas
©| Documentos
# Escritorio
= Imagenes
W Mdsica
H Videos
i T131213400A (C:)

v

Mombre de archivo: v | Tedas las imagenes v

Herramientas | Insertar |v Cancelar

Una vez seleccionado el archivo que queremos importar pulsaremos el botdn Insertar y la imagen se
copiara en nuestra presentacion.

En ocasiones no nos interesara que se inserte una copia de la imagen, sino vincularla para que
cuando se realice un cambio en la imagen original quede automaticamente actualizada en la
presentacién. Para ello, deberemos pulsar la pequeia flecha en forma de tridngulo que hay en el
lateral del botdn Insertar y seleccionar la opciéon Vincular al archivo.

@ Captura.
La captura de pantalla es una imagen exacta de lo que se esta visualizando en la pantalla de tu

e Captura -

Ventanas disponibles

&4 hecorte de pantalla

ordenador.
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Al hacer clic sobre esta opcidn se despliega un menu que permite escoger qué captura queremos.

Esto se debe a que la herramienta toma una captura de pantalla por cada una de las ventanas
abiertas no minimizadas.

También dispone de la opcidn Recorte de pantalla. Es similar a la herramienta Recorte incluida en las
ultimas versiones del sistema operativo Windows. Te permite escoger con qué zona concreta de la
ventana quieres quedarte.

Otro punto interesante a tener en cuenta es que la propia ventana de PowerPoint no aparece en la
captura. Se omite como si no existiera, de forma que podemos disponer de las capturas sin
preocuparnos por que el programa nos tape zonas de la ventana o nos quite espacio en la pantalla.

Las capturas se insertardn en su tamafo real, pero no te preocupes, porque podras manipular la
imagen para cambiarle el tamafio y otras propiedades.

Caracteristicas de las imagenes

Sobre las imagenes pueden realizarse multitud de operaciones. Al igual que con cualquier otro
elemento, las podremos:

Seleccionar, con el ratén y el teclado.

Mover, arrastrandolas o cortandolas.

Copiar, con la herramienta copiar del portapapeles.

Cambiar de tamafio, desde los marcadores de su contorno cuando estan seleccionadas.
Y girar, voltear, alinear, distribuir y ordenar, desde el botédn Organizar de la ficha Inicio.

Esto ya lo vimos en la unidad 4. Manejar objetos de este curso. Pero ademas de estas acciones
podemos realizar otras mas especificas desde las Herramientas de imagen, en la ficha Formato.
Como por ejemplo:

Realizar correcciones de brillo o contraste.

Colorearlas.

Darles estilo.

Estas operaciones y algunas mas las iremos desarrollando a lo largo de la unidad.

Ajustes de imagen
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Para modificar una imagen primero hay que seleccionarla haciendo clic en ella. La imagen quedard
enmarcada por unos pequefios iconos y veremos que disponemos de las Herramientas de
imagen agrupadas en la ficha Formato.

Archivo  Inicio | Insertar | Dibujar | Disefio | Transiciones | Animaciones | Presentacion con diapositivas | Revisar | Vista | ACROBAT Formato ';:: Indicar ,-,‘_ =
'_':.. . .rc&rmrrionm - .,‘ — —_— 43.0.1'.'0 de imagen ~ Traer adelante - [F - [ §T4.43 am
Q-l- a Color - @ el el - il -~ A Efectos de la imagen - Enwiar atrds = +

urear

g - Recortar 1 am
L= L = 2 Disefio de imagen ~ N = ee 4,43 o

fondo =H Efectos artisticos = 3] - &, Panel de seleccidn k-

Ajustar Estilos de imagen . Organizar amario - .

En este apartado nos centraremos en las herramientas del grupo Ajustar.

EE| Correcciones - :El:

i Color - E’g
Cuitar
fonda Efectos artisticos = Y1 -

Ajustar

- A algunas imagenes les podremos Quitar fondo. Inmediatamente observaremos el resultado en la
diapositiva, y podremos escoger en la cinta si queremos aplicar los cambios o preferimos
descartarlos.

- En el caso de las fotografias las Correcciones nos permiten ajustar la nitidez, brillo y contraste de
una forma intuitiva. En vez de tener que ir jugando con distintos valores, PowerPoint lo que hace es
mostrar un conjunto de previsualizaciones entre las que elegiremos cual nos gusta mas.

- Para modificar el Color, disponemos de opciones de saturacién y tono, asi como la opcion
de colorear la imagen, también con el mismo sistema de previsualizacidn.

- Si prefieres ir ajustando los niveles a tu antojo, en ambos casos dispondrds de unas Opciones que
abren un cuadro de didlogo donde podras hacerlo.

- Los Efectos artisticos también pueden dar un buen acabado a una imagen. Aunque se suelen aplicar
en contadas ocasiones porque distorsionan bastante la imagen original, pueden resultar Uutiles para
dar un efecto curioso a una imagen en un momento dado.

- No importa cuantos cambios realicemos sobre las imagenes, siempre dispondremos de las
opciones Restablecer imagen y Restablecer imagen y tamafio para devolver a la imagen su aspecto
original.
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Después de leer el texto favor realizar las siguientes actividades

“B Dibujar el logotipo de Power Point como aparece en la imagen

)

Momento 3:
Prdctica
“B Dibujar la opcién de colores como aparece en la imagen
= Correcciones - :El:
==
i Color~ Eg
Cuitar  __ _
fondo =2 Efectos artisticos ~ Y] -
Ajustar
-Preguntar:
Momento 4: explique Porque es importante realizar ajustes a una imagen Power Point

Transferencia

explique porque es importante insertar una imagen en Power Point

explique lo importante de la captura de pantalla en Power point

Momento
evaluacién

Docente:

Asignatura:

Grado:

Fecha:




MINISTER]O DE EDUCACION NACIONAL
INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DE LA CANDELARIA
(Antes Colegio Nacionalizado Mixto Nuestra Sefiora de la Candelaria)

Creado por Decreto Municipal # 004 de 1965 y Aprobado Mediante Resolucion 9086
De diciembre 1 del /93 y las Resoluciones Departamentales 0179 de 1° de Abril de 2005
002810 del 05 de Julio de 2013
Con reconocimiento Oficial Autorizado para Ofrecer los Niveles de Pre-Escolar,
Educacién Bdsica Primaria y Educacion Media.

Registro DANE: 127073000041 y NIT: 900069490-8
Departamento del Chocd: Municipio de Bagadé

Estudiante:

De acuerdo a lo leido contestar el siguiente cuestionario.
Sélo una respuesta es vdlida por pregunta

1. Cuando hablamos de insertar imagenes hablamos exclusivamente de incluir fotografias realizadas
por una camara digital.

a) Verdadero.
b) Falso.
2. Una captura es una imagen descargada de internet y posteriormente incluida en una presentacion
a) Verdadero.
b) Falso.

3. Desde Insertar imagenes en linea también podemo insertar imdgenes de nuestra cuenta de
Facebook.

a) Verdadero.
b) Falso.
4. Al insertar imagenes en linea debemos utilizar el buscador Bing de Microsoft.
a) Verdadero.
b) Falso.

5. Podemos incluir una imagen en la presentacién, de forma que si la original es modificada en su
correspondiente carpeta, la presentacion mostrara la versién actualizada sin necesidad de volver a
insertarla.

a) Verdadero.

b) Falso

Seguimiento

Se estd pendiente de cémo avanzan los estudiantes, para apoyarlos en las
dificultades que presente en la temdtica.




